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CIRCULAR 3-2021-000141
12/08/2021 2:47:23 p. m.

1-2020

Bogotd D.C.

PARA: DIRECTORES DE AREA Y JEFES DE OFICINA DE LA DIRECCION GENERAL, DIRECTORES
REGIONALES, SUBDIRECTORES DE CENTRO, Y COORDINADORES DE LOS GRUPOS REGIONALES DE
TALENTO HUMANO, Y EN SU DEFECTO, COORDINADORES DE LOS GRUPOS DE APOYO
ADMINISTRATIVO MIXTO.

ASUNTO: Cronograma proceso de nombramientos
provisionales

Se informa el cronograma establecido para el proceso de provisién transitoria de empleos
permanentes del SENA mediante nombramientos provisionales, de conformidad con la guia
publicada en la plataforma CompromiSO, dentro de los documentos del proceso de talento humano
con el cédigo GTH-G-023 V01, de la siguiente forma:

. Fechad .
Responsable Actividades e‘c .a. € Fecha de fin
inicio
Divulgacién del cronograma en la
Grupo de Relaciones Laborales pagina web del SENA y en la Agencia| 11/08/2021 | 13/08/2021
Publica de Empleo - APE
Reporte de vacantes: Expedicion de
Grupos Regionales de Talento certificacion de imposibilidad para
Humano y Grupo de Relaciones proveer vacantes con servidores de| 11/08/2021| 20/08/2021
Laborales carrera e informan vacante y perfil al
Grupo de Relaciones Laborales
Grupo de Relaciones Laborales Consolidacion de vacantes 23/08/2021 | 27/08/2021
Publicacion preliminar de las
Grupo de Relaciones Laborales vacantesconsolidadas a ofertar, en la | 27/08/2021 | 01/09/2021
pagina web del SENAy la APE
Grupos Regionales de Talento Validacidn final de las vacantes a
Humano ofertar y solicitud de ajustes 30/08/2021 | 01/09/2021
Grupo de Relaciones Laborales ;f’e“rig'r'dac'on final delasvacantesa | ) /095051 | 03/09/2021
Agencia Pablica de Empleo Habilitacion de las vacantes en la 6/09/2021 | 10/09/2021
plataforma de la APE
g e e aborls | 2226 Tl de e
Grupos de Gestion de Talento ydivulg ;A AR, Pag 13/09/2021 | 20/09/2021
del SENA y medios idoneos que
Humano . .
determine cada regional
Personas interesadas Inscripcion en la APE 11/08/2021 [20/09/2021
Personas interesadas Postulacién en la APE 16/09/2021 [20/09/2021
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Descargue de hoja de vida y soportes
Agencia Publica de Empleo de participantes, y entrega a los| 21/09/2021 | 04/10/2021
Coordinadores GTH Regionales y GRL
Grupo de Relaciones Laborales/ Agrupacion (jovenes, retirados con
Grupos de Gestidn de Talento situaciones especiales acreditadas y| 05/10/2021 | 11/10/2021
Humano vigentes, demas poblacion)
Grupo de Relaciones Laborales/ Verificacion de requisitos jévenes
Grupos de Gestion de Talento " 12/10/2021 | 22/10/2021
entre 18 y 28 afios
Humano
Expedicion de certificacion de
Grupo de Relaciones Laborales/ imposibilidad de proveer la vacante
Grupos de Gestién de Talento con poblacién joven. Verificacion de| 25/10/2021 | 04/11/2021
Humano requisitos personas con situaciones
especiales (de ser necesaria)
Expedicion de certificacion de
Grupo de Relaciones Laborales/ imposibilidad de pr'ovee'rl la vacar.lte
Grupos de Gestion de Talento con persona con situacion espedial-| o1y 5051 | 17/11/2001
Humano Verlf.lc.aluorT dg requisitos  para
provision discrecional (de ser
necesaria)

Secretaria General/ Subdirecciones
de Centro/ Direcciones Regionales

Expedicion de resoluciones de

nombramiento

Dentro de los 3 dias habiles
siguientes a la verificacion de
cumplimiento de requisitos
respectiva

Secretaria General/ Subdirecciones
de Centro/ Direcciones Regionales

Comunicacién y publicacién

Dentro de los 10 dias habiles
siguientes al nombramiento

Empleados publicos y personas
interesadas

Reclamaciones

A partir de la finalizacion de
la publicacién del acto
administrativo de
nombramiento

Secretaria General/ Subdirecciones
de Centro/ Direcciones Regionales

Posesiones

Segun calendario de némina

Los plazos y demas

https://

condiciones de la
sena.edu.co/es-co/transparencia/Paginas/ofertas-empleo-entidad.aspx, y

Convocatoria

podran

ingresar al enlace "Nombramientos provisionales" y en
http://compromiso.sena.edu.co/mapa/descarga.php?id=3497

Cordial saludo,

Proyectd: Kristie Andrea Pefialoza Herrera#‘

Cargo: Contratista Grupo de Relaciones Laborales

Revisé: Jonathan Alexander Blanco Barahonaﬁ&@

Cargo: Asesor Grupo de Relaciones Laborales

Revisé: Yeimy Natalia Peraza Moreno

VERONICA PONCE VALLEJO

Secretaria General

Cargo: Coordinadora Grupo de Relaciones Laborales
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